语言与文化计算教育部重点实验室科研管理办法

第一条 重点实验室的科研项目管理，包括科研项目的申请、评审和管理。
（一）课题申报，科研项目申报包括各级资助项目、国际协作项目、横向协作项目和单位自选项目，必须是在重点实验室独立开展或以重点实验室为主，与外单位协助为辅的科研课题。
（二）课题的管理  
1、课题实施：科研项目一经批准，项目负责人应按计划组织项目的实施。做到人员、时间、任务、经费、物资及计划进度的落实，并建立科研实验工作档案、各项实验过程包括文字记录、影像资料以及各种实验记录、课题进行中遇到的问题及解决方法等均应详细、如实记录归档。对项目批准下达12个月后无特殊原因未开展工作者，按规定予以通报。  
2、项目负责人权限：①确定该项目组成人员(如工作需要，经过协商有权对项目组成人员进行调整，报重点实验室备案)。②在规定范围内支配经费。③决定该项目研究论文及成果的署名和排名顺序。④对项目成员提出奖惩建议。⑤按规定分配成果奖金。获资助项目负责人因故放弃者，应指定课题组的一名成员或由课题组推荐一名成员担任项目负责人，继续该项目的研究。  
3、结题与评议：课题完成后由负责人对课题进行全面总结，理论性研究项目必须有论文公开发表，作为结题和鉴定的基本材料，发表论文必须重点实验室，并写出科研计划工作报告、技术报告和经费使用结算交重点实验室进行结题验收，并推荐成果鉴定。未完成的课题要写出原因，可提出延期书面申请报告，经批准后可延期完成，但时间最长不能超过一年。否则重点实验室将终止或撤销课题，并追回所拨经费。

第二条 科研成果的鉴定、登记、奖励推广和管理
1、申请成果鉴定必须具备的条件: 列入各级科技计划项目或者具有重大意义的计划外项目，凡是按照科研项目计划任务书或合同书的各项任务、指标所完成的各种科研数据资料要完整、准确，技术成熟完善，符合有关法规要求。经重点实验室审查同意后，可以推荐成果鉴定。
2、申请鉴定必备的材料:  ①科技成果鉴定申请表一式一份。②科技成果鉴定证书一份。③技术报告、工作报告、鉴定大纲、查新报告装订成册一式一份。④函审或会审鉴定表一式一份。 
3、申报科研奖励，凡通过上级科技主管部门主持鉴定的成果，由课题负责人将该课题的主要技术资料、推广应用证明、在公开刊物上发表的论文著作及科技成果奖励申报书报重点实验室办公室，并提请重点实验室学术委员会进行评议和审查，根据任务来源和所达到的水平，向主持鉴定部门推荐奖励。
第三条 科研成果管理
1、科研成果是指在正式刊物上公开发表的学术论文；由政府部门颁布的国家发明奖、国家自然科学奖、科学技术进步奖；由国家专利局授予专利权的发明专利和使用新型专利。

2、获得科研成果奖者，持成果奖励证书原件到重点实验室办公室登记，以此作为省点实验室奖励的依据。

3、学术论文投寄前，作者需经重点实验室主任对论文的真实性和科学性把关并签字。

第四条 为鼓励重点实验室人员向高档次刊物投稿，发表高质量的学术论文，重点实验室依据论文刊物的实际学术水准、刊物影响面界定刊物等级，根据西北民族大学科研奖励办法以实施奖励措施
第五条 科研成果应用
（一）项目成果通过鉴定，且不涉及国家秘密的，可公开出版或发表。未通过鉴定的，不能出版或发表。民族问题研究项目成果未经管理办公室同意，不得公开。
（二） 根据需要，可择优资助部分科研项目成果出版。

（三） 管理办公室可推荐符合要求的项目成果直接进入国家民委优秀科研成果的评奖程序。项目负责人提出申请的，可推荐参加国内外各类评奖活动。

（四） 管理办公室可通过要报、内参等形式上报,以及通过举办报告会、推介会等方式，加强对优秀成果的宣传、推广和应用转化
第六条  学术交流与学术会议
（一）为加强和规范重点实验室学术活动的管理工作，营造良好的学术氛围，进一步促进学术交流，提高重点实验室的学术知名度，重点实验室鼓励和支持实验室教职工积极参加国内外学术团体，担任学术职务，开展学术交流活动。
（二）重点实验室鼓励各单位邀请校外专家、学者来实验室进行学术交流活动，也鼓励实验室教师到校外参加学术交流活动。
（三）学术交流活动是重点实验室工作的重要组成部分，重点实验室将拟开展的学术交流活动纳入本实验室年度工作计划，精心组织，每年年底向学校科研处报送学术交流活动。
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